表一         

 湖南工业大学固定资产报废申请表
申请部门：（盖章）                                     申请日期：      年   月   日
	资产名称
	
	总金额（元）
	

	申请部门意见

	报废理由：

资产管理人员（签字）：                           年   月   日

实验室主任（签字）：                              年   月   日
院（处）负责人（签字）：                           年   月   日

	申请单位分管

校领导意见
	年   月   日

	资产管理处意见：

年   月   日
	财务处意见： 

年  月   日
	审计处意见：

年  月   日
	教务处意见：

年  月   日

	分管资产的副校长意见：

年   月   日
	分管财务的副校长意见：

                        年   月   日

	校长意见：

年   月   日


1、报废学校专项资产以外的单项账面价值5万元以下（不含5万元）、批量账面价值25万元以下（不含25万元），由资产管理处处长、财务处处长、审计处处长共同审批；

2、报废学校专项资产以外的单项账面价值10万元以下（不含10万元）、批量账面价值50万元以下（不含50万元），由主管副校长审批；

3、报废学校专项资产以外的单项账面价值20万元以下（不含20万元）、批量账面价值100万元以下（不含100万元），由校长审批；

4、报废学校专项资产以外的单项账面价值20万元以下（不含20万元）、批量账面价值100万元以上，200万元以下（含100万元，不含200万元），按照逐级上报的原则，由省教育厅审批，报省财政厅备案。

5、实验室资产报废请教务处签署意见。

6、特种设备报废，审批权限不受金额限制，由副校长或校长审批。
表二            

        申报部门（盖章）    固定资产报废申报明细表

	序号
	资产名称
	资产编号
	规格型号
	单 价
	财务入账凭证号
	购置日期
	使用年限
	领用人

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


   注：批量资产请填写合计金额；表格如有多页，每一页加盖部门公章。

